文广新局责任清单登记表
（主要职责5项、具体工作事项10项、公共服务事项7项、事中事后监管1项）
部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	执行上级有关文化、广电、新闻出版、版权、美术品经营活动的法律、法规，规范经营行为，维护市场秩序；受理对文化市场及文化生产经营活动违法行为的投诉、举报。
	组织实施辖区内文化市场行政执法专项治理行动。
	青县文化市场行政执法队、文化股
	

	
	
	依法对涉及文化、广播电影电视、网络传输、出版印刷等违法生产经营行为进行查处。
	青县文化市场行政执法队、文化股
	

	2
	认真贯彻落实《中华人民共和国文物保护法》，认真执行上级有关方针政策、法规；做好文物保护工作。
	认真做好地上、地下文物的保护工作，依法行使权力。
	青县文物保管所
	

	
	
	做好文物的调查、勘探、考古发掘、陈列、征集、修复、登记入账、归档展示等工作并严守机密。
	青县文物保管所
	

	3
	管理全县的体育市场；各类协会和社会体育团体；负责管理组织全县体育活动。
	负责对我县各类全民健身活动进行技术性指导。
	青县体育运动中心、体育股
	

	
	
	组织我县的各类体育人才参加市级以上各类比赛。
	青县体育运动中心、体育股
	

	4
	负责图书、地方文献资料的保存、外借以及破损图书、期刊的维护。
	负责图书资料网络系统的维护与管理。
	青县图书馆
	

	
	
	负责图书馆学知识培训与社会服务。
	青县图书馆
	

	5
	负责美术、音乐、舞蹈、文学、创作、摄影等方面的艺术指导工作；组织全县群众性文化娱乐活动。
	负责全县的机关事业单位、厂矿企、学校、村镇的文化活动的组织、艺术辅导、普及、提高等工作。
	青县文化馆
	

	
	
	协助县委、县政府及上级主管部门做好文化下乡及各种专题性节日文化活动。
	青县文化馆
	


公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	群众文化娱乐活动
	1、中老年健身秧歌、柔力球、交谊舞的训练；2、京剧、河北梆子、评剧、哈哈腔等戏曲活动；3、音乐知识学习、视唱练耳训练、合唱训练等；4、各种民族舞和古典舞的学习和训练；5、模特的基本训练和节目排练；6、美术、书法等专业的交流和学习
	青县文化馆
	4122102

	2
	4.26世界版权日
	图书、报纸等正版、盗版相关知识的普及培训
	青县图书馆
	4223003

	3
	政务公开
	收存我县各科局、镇乡（场）政务公开信息资料
	青县图书馆
	4223003

	4
	读书活动月
	馆内新书展览、读书活动
	青县图书馆
	4120253  4120273

	5
	6．1儿童节宣传未成年保护法
	宣传未成年保护法，教育未成人远离网吧等娱乐场所
	青县文广新局行政执法队
	4311100

	6
	5.18国际博物馆日
	举办宣传、纪念活动，让更多的人了解博物馆，更好地发挥博物馆的社会功能。
	青县文物保管所
	15333170303

	7
	全民健身活动
	充分发挥各类协会的作用，开展丰富多彩的体育活动
	青县体育运动中心
	4228991


事中事后监督管理制度
对属地管理的行政执法职权的监督检查

单位：青县文体广电新闻出版局（公章）
    一、监督检查对象

    依法行使属地管理事项职权即从事行政执法活动的部门及其工作人员。本制度所称的行政执法活动，包括行政处罚、行政许可、行政强制、行政调解以及法律、法规、规章规定的其他行政执法活动。

    二、监督检查内容

     对行使属地管理事项职权即行政执法的监督检查内容主要包括：

（一）行政执法主体的合法性；

（二）具体行政行为的合法性和合理性；

（三）规范性文件的合法性；

（四）行政执法监督制度建立、健全和执行情况；

（五）法律、法规和规章的实施情况；

（六）涉及行政复议、行政诉讼、向司法机关移送案件等有关情况；

（七）其他需要监督检查的事项。

三、监督检查方式及程序

（一）行政执法监督检查可以采取自查、互查、抽查的方式进行，或者以上几种方式结合进行。

（二）根据上级部门部署或者实际需要，组织开展所管辖区内的执法监督检查工作。

（三）执行监督检查的部门有权调阅有关行政执法案卷和文书材料、实施现场检查。受查单位及其有关人员应当予以协助和配合，如实反映情况，提供有关资料，不得隐瞒、阻挠或者拒绝行政执法监督检查。

（四）监督检查工作结束后，执行监督检查的部门应对行政执法监督检查情况进行总结，对存在的普遍性、倾向性问题提出整改意见，通报受查单位检查改正。受查单位应当在规定时限内进行整改并书面报告整改情况。

四、监督检查措施

（一）行政执法主体不合法的；

（二）行政执法程序违法或者不当的；

（三）具体行政行为违法或者不当的；

（四）规范性文件不合法的；

（五）工作人员不履行法定职责或者不正确履行法定职责的；

（六）其他应当改正的违法违规行为。

责令改正或者撤销前款所列情形的，应当制作执法监督书面文书，文书中应当载明以下内容：

（一）被检查的行政执法单位名称或工作人员姓名；

（二）认定的事实和理由；

（三）处理的决定和依据；

（四）执行处理决定的方式和期限；

（五）执行检查的机构名称和作出文书的日期，并加盖印章。

五、监督检查处理

行使部门属地管理事项职权即行政执法机关及其工作人员在行政执法活动中，有下列不履行法定职责或不正确履行法定职责的情形，造成危害后果或者不良影响的，应当追究行政执法过错责任：

（一）违反法律、法规、规章规定实施行政检查的；

（二）无权限或者超权限实施行政行为的；

（三）违反规定跨辖区实施行政执法行为的；

（四）在办案过程中，为违法嫌疑人通风报信，泄露案情，致使违法行为未受处理或者给办案造成困难的；

（五）无法定依据、违反法定程序或者超过法定种类、幅度实施行政处罚的；

（六）拒绝或者拖延履行法定职责，无故刁难行政相对人的；

（七）未按罚缴分离的原则或者行政处罚决定规定的数额收缴罚款的，违反国家有关规定征收财物、收取费用的；

（八）以其他方式代替行政处罚的；

（九）依法应当移送司法机关追究刑事责任，不予移交或者以行政处罚代替的；

（十）泄露行政相对人的商业秘密给行政相对人造成损失的；

（十一）阻碍行政相对人行使申诉、听证、复议、诉讼及其他合法权利，情节恶劣，造成严重后果的；

（十二）因办案人员的主观过错导致案件主要违法事实认定错误，导致不利行政复议或者行政诉讼后果的；

（十三）无正当理由拒不执行或者错误执行发生法律效力的行政判决、裁定、复议决定和其他纠正违法行为的决定、命令的；

（十四）滥用职权，阻挠、干预行政执法活动或者包庇、放纵违法行为，造成严重后果的；

（十五）按照规定需要上报或者通报的事项，没有及时上报或者通报的；

（十六）依照法律、法规和规章规定应承担行政执法过错责任的其他行为。

行政执法机关及其工作人员有下列情形之一的，不视为行政执法过错:

（一）国家的法律、法规、规章修改或者废止，或者客观情况发生重大变化，导致原行政执法行为改变的；

（二）不可抗力或者因紧急避险等其他特殊情况，造成行政执法过错的；

（三）行政管理相对人的违法过错造成的行政执法过错；

（四）法律、法规、规章规定其他不予追究行政执法过错责任的情形。

追究行政执法过错责任，主要采取以下方式并可视情节单独或者合并使用：

（一）诫勉谈话；

（二）通报批评；

（三）责令作出书面检查；

（四）责令改正或者限期改正；

（五）暂扣行政执法证件，离岗培训；

（六）吊销行政执法证件；

（七）调离行政执法岗位；

（八）警告、记过、记大过、降级、撤职、开除等行政处分；

（九）因故意或者重大过失的行政执法过错引起行政赔偿的，承担全部或者部分赔偿责任；

（十）涉嫌犯罪的，移送司法机关处理；

（十一）法律、法规和规章规定的其他行政处理形式。



