
民政和民族宗教事务局责任清单登记表
（主要职责22项、具体工作事项82项、厘清职责边界事项5项、公共服务事项12项、事中事后监管3项）
部门职责登记表                                              
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1

	负责全县拥军优属，褒扬革命烈士、评残、烈士属优抚优待及在乡红军战士、志愿兵、复员干部和军队离退休干部的接收安置和军队两用人才开发使用工作。
	贯彻落实国家、省、市拥军优属、优待抚恤工作的方针、政策、规章
	优抚安置股
	

	
	
	做好现役军人(含人民警察）、残疾军人、在乡复员军人、带病回乡退伍军人、参战涉核退役人员、烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属、现役军人家属的抚恤补助优待工作
	
	

	
	
	做好国家机关工作人员、人民警察、参战民兵民工的伤残抚恤工作
	
	

	
	
	做好优抚政策宣传和咨询工作，做好群众有关优抚政策的来信来访接待和解释工作
	
	

	
	
	做好烈士纪念建设施的管理保护和烈士事迹编纂工作
	
	

	
	
	退伍士兵接收、安置（含档案审核）
	
	

	
	
	退役士兵自主就业和自谋职业补助费的申请发放
	
	

	
	
	当年退役士兵职业技能技术培训
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	2
	民办非企业登记、收养登记等工作
	民办非企业单位注销登记、民办非企业单位年度检
	社会事务股
	

	
	
	社会团体年度检查
	
	

	
	
	补领收养登记证、出具收养登记证明、
	
	

	
	
	补领解除收养关系证明
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	3
	社会服务工作
	福利企业的申报、服务、管理
	社会事务股
	

	
	
	散居孤儿救济
	
	

	
	
	扶贫项目的申报、监督、实施
	
	

	
	
	协助市福彩中心开展福彩站的申报、服务、管理
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	4
	负责城乡最低生活保证制度和监督实施城乡五保户供养
	农村低保
	社会事务股
	《青县城乡居民最低生活保障民主评议办法》

	
	
	农村五保
	
	《农村五保供养工作条例》

	5
	负责盲目流动人员、精神病人和遗弃婴幼儿的救助管理
	医疗救助
	
	《青县农村困难群众医疗救助办法》

	
	
	临时救助
	
	《国务院关于全面建立临时救助制度的通知》

	6
	负责流浪乞讨人员的收容遣送和困难群众医疗救助基金的发放
	流浪乞讨
	
	《社会救助暂行办法》

	
	
	城乡困难群众医疗救助基金
	
	《河北省城乡医疗救助基金管理办法》

	7
	掌握、上报灾情，接收、管理、拨放救灾款物，检查、监督救灾款物的使用情况，负责接收、发放、管理社会捐赠款物
	灾害救助
	
	《自然灾害救助条例》


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	8
	社会事务审批工作
	拟定和调整全县城镇低保标准
	社会事务股
	

	
	
	受理城镇低保举报和投诉
	
	

	
	
	负责低保有关数据统计上报
	
	

	
	
	指导督促检查基层低保待遇落实情况
	
	

	
	
	城镇低保审批
	
	

	
	
	城镇大病医疗救助审批
	
	

	
	
	城镇临时救助审批
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	9
	承担辖区内伤残荣复军人、农村“五保’对象、城镇“三无”人员孤老优抚对象、社会弃婴和流浪乞讨人员的基本生活救助和相关服务；承担辖区内敬老院的管理和服务工作。
	负责荣军老人的衣、食、住、行、医
	青县民政事业服务中心
	

	
	
	负责农村“五保”老人的衣、食、住、行、医
	
	

	
	
	负责孤老优抚对象的短期疗养
	
	

	
	
	弃婴、孤儿抚养
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	10
	烈士陵园运行及组织相关活动
	做好清明节、烈士纪念日等重大活动保障
	青县烈士陵园
	

	
	
	抓好安全防范，确保安全无事故
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	11
	负责本县军休干部生活扶助
	落实军休干部政治、生活待遇
	青县干休所
	

	
	
	搞好军休干部医疗保健工作
	
	

	
	
	开展有益于军休干部身心的活动
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	12
	地名管理工作
	街巷命名审核
	青县地名办公室
	

	
	
	边界勘定检查相关工作
	
	

	
	
	协调地名标志设置
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	13
	殡葬服务管理工作
	配合政府部门抓好殡葬改革工作
	青县殡仪馆
	

	
	
	认真抓好规范化建设进一步推进阳光服务，落实惠民殡葬政策
	
	

	
	
	公墓做好宣传销售及配套设施建设
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	14
	实施本辖区内的婚姻登记工作
	结婚登记
	青县婚姻登记办公室
	

	
	
	离婚登记
	
	

	
	
	补领结（离）婚登记证
	
	

	
	
	出具（无）婚姻登记记录证明
	
	

	
	
	撤销受胁迫的婚姻
	
	

	
	
	宣传婚姻法律法规，倡导文明婚俗
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	15
	贯彻执行党中央、国务院关于民族、宗教工作的政策、法规；组织开展民族、宗教问题的调查研究工作，结合本县实际，制定有关民族、宗教方面的具体政策，并负责组织实施、监督和检查。组织指导民族宗教政策和法律法规的宣传教育工作。
	研究制定有关民族宗教问题的规定办法
	民宗股
	

	
	
	做好民族宗教基本情况统计工作
	民宗股
	

	
	
	组织开展民族宗教问题的调查研究
	
	

	
	
	开展民族宗教政策法规的宣传教育
	
	

	
	
	监督、检查民族宗教政策法律法规的贯彻实施
	
	

	16
	监督办理少数民族权益保障事宜；协调处理民族关系中的重大事宜，维护社会稳定；组织接待少数民族干部学习、参观、考察事宜。协助组织、人事部门做好少数民族干部的培养、教育和使用工作
	负责全县民族成份的识别、变更和认定证明工作
	民宗股
	

	
	
	组织接待少数民族干部学习、参观、考察事宜。
	民宗股
	

	
	
	组织培训全县民族宗教工作干部，联系少数民族干部。
	民宗股
	

	17
	研究提出推动民族地区经济发展的政策和措施；会同有关部门推进和协调经济发达地区与民族地区的对口支援；会同有关部门做好民族地区的扶贫工作；帮助民族地区改善生产生活条件，发展民族经济；组织民族地区科技发展、经济技术协作和民族贸易、民族特需品生产。
	组织开展少数民族经济的调查研究工作
	民宗股
	

	
	
	研究制定推动民族地区经济发展的政策措施
	民宗股
	

	
	
	协调对口支援民族村工作，抓好民族村的扶贫工作
	
	

	
	
	协调组织民族地区经济科技发展，民族贸易、民族特需品生产。
	
	


	18
	研究少数民族文化、艺术、卫生、体育、新闻出版等方面的问题并提出相关意见；研究民族教育改革发展问题，提出意见建议
	做好民族文化、古籍、艺术、体育的挖掘整理工作
	民宗股
	

	
	
	配合教育主管部门承办对民族地区的教育援助和民族教育扶持的有关事宜
	民宗股
	


	19
	依法保护公民宗教信仰自由，保护宗教团体和宗教活动场所的合法权利，保护宗教教职人员履行正常的教务活动，保护信教群众正常的宗教活动，加强对民间信仰场所的管理。
	依法加强对宗教活动场所的管理，保护正常的宗教活动
	民宗股
	

	
	
	开展宗教政策法规的宣传教育，监督检查宗教政策法规的执行情况。
	民宗股
	

	20
	引导、促进宗教在政策和法律、法规范围内活动，防止和制止不法分子利用宗教进行非法、违法活动。团结和动员广大信教群众为改革开放和经济建设服务。帮助宗教团体培养教育宗教教职人员，推动宗教界人士进行爱国主义、社会主义、拥护祖国统一和民族团结的自我教育，加强自身建设。组织协调民族宗教工作领域的对外交流活动，协助乡镇人民政府处理民族、宗教方面的突发性事件和影响社会稳定的问题。
	协同有关部门实施宗教“制非打非”工作
	民宗股
	

	
	
	做好抵制境外宗教敌对势力的渗透活动工作
	民宗股
	

	
	
	积极引导宗教与社会主义社会相适应
	民宗股
	

	
	
	帮助宗教团体培养教育宗教教职人员
	
	

	
	
	指导宗教团体开展同外国外地宗教界的友好往来
	
	

	
	
	指导协助乡镇人民政府宗教业务工作和处理民族宗教方面的突发事件
	
	


	21
	贯彻落实《河北省清真食品管理条例》，监督办理少数民族权益保障事宜，维护少数民族合法饮食权益，协调处理民族关系中的重大事宜
	负责实施《河北省清真食品管理条例》
	
	清真食品执法队

	
	
	监督检查县域清真食品经营单位和个人对《条例》的执行情况，并对违反《条例》的行为依法予以查处
	
	清真食品执法队

	
	
	在重大节日期间，协同有关部门搞好清真市场联查及清理整顿工作
	
	清真食品执法队

	
	
	维护清真食品行业健康正常地经营秩序，确保不因清真食品问题引发民族矛盾
	
	清真食品执法队

	22
	协助政府贯彻宗教信仰自由政策，代表伊斯兰教界人士和穆斯林的合法权益，积极引导伊斯兰教与社会主义社会相适应，培养教育宗教教职人员，推动宗教界人士进行爱国主义、社会主义、拥护祖国统一和民族团结的自我教育，加强自身建设。
	负责协助政府贯彻宗教信仰自由政策，代表伊斯兰教界人士和穆斯林的合法权益


	
	伊斯兰教协会

	
	
	负责实施全县清真寺的教务协调、阿訇聘辞、海里凡招收管理以及伊斯兰教职业人员的学习等事务
	
	伊斯兰教协会

	
	
	组织指导好宗教文化与社会主义精神文明建设相适应活动，做好“新卧尔兹”演讲工作
	
	伊斯兰教协会

	
	
	做好县城回民公墓的管理工作
	
	伊斯兰教协会

	
	
	组织宗教界人士开展为精神文明建设做贡献活动，引导教坊搞好自养
	
	伊斯兰教协会

	
	
	协助省、市、县伊斯兰协会做好阿訇考核，资格、身份的审查确认工作。
	
	伊斯兰教协会


与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	流浪乞讨
	公安局
	向派出所发出协查通报
	沧综治办【2015】号
	

	
	
	医院
	医疗救助
	
	

	
	
	乡镇政府
	主动救助及报送当地派出所
	
	

	2
	临时救助、医疗救助
	财政
	按时拨付资金
	青政办【2009】6、7号文
	

	
	
	审计
	审查资金使用情况
	
	

	
	
	卫生
	
	
	

	
	
	乡镇政府
	审核
	
	

	
	
	村委会
	申报
	
	

	3
	低保工作
	乡镇政府
	审核
	国务院【2012】220号文
	

	
	
	村委会
	审批
	
	


	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	4
	廉租住房审批
	民政局
	核定申报家庭收入
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	廉租住房补贴审批
	民政局
	核定申报家庭收入
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	抚恤补助资金发放
	现役军人(含人民警察）、残疾军人、在乡复员军人、带病回乡退伍军人、参战涉核退役人员、烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属、现役军人家属的抚恤补助优待工作
	
	

	2
	咨询解答
	优抚政策宣传和咨询，有关优抚政策的来信来访接待和解释
	
	

	3
	扶贫工作
	扶贫项目的申报、监督、实施
	
	

	4
	福利工作
	协助市福彩中心开展福彩站的申报、服务、管理
	
	

	5
	福利工作
	福利企业的申报、服务、管理
	
	

	6
	福利工作
	散居孤儿审批
	
	


	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	7
	流浪乞讨人员救助
	为流浪乞讨人员提供反乡救助、医疗救助、食宿救助等。
	社救股
	4221063

	8
	农村自然灾害救助
	农村自然灾害预防和应对
	社救股
	4221063

	9
	农村低保工作
	低保核查审批
	社救股
	4221063

	10
	临时救助、医疗救助
	特困群众提供临时、医疗救助
	社救股
	4221063

	11
	特困人群生活救助
	散居五保生活救助
	社救股
	4221063

	12
	9月份，开展“民族团结进步宣传月”活动
	宣传党的民族理论、民族政策、民族法律法规和民族基本知识等四项基本内容，民族工作所取得的成绩，民族团结进步模范集体和模范个人的先进事迹，宣传“三个离不开”思想
	民宗股
	4318682


事中事后监督管理制度

（职权名称：对县域内宗教事务的监督检查）

单位：青县民族宗教事务局（公章）
一、监督检查对象
县域内宗教活动场所、宗教教职人员、宗教事务活动
二、监督检查内容

〈〈宗教事务条例〉〉的执行情况
三、监督检查方式

日常执法检查
四、监督检查措施


日常执法检查、宗教信息员举报、与国保大队联合检查
五、监督检查程序

由2名民族宗教执法人员带执法证到各宗教活动场所进行监督检查。
六、监督检查处理

对发现违法情况，我局按〈〈宗教事务条例〉〉规定依法处理。
附件4

事中事后监督管理制度

（职权名称：对县域内清真食品监督检查）

单位：青县民族宗教事务局（公章）
一、监督检查对象
凡在本县域内从事生产、加工、制作、储运、销售清真食品的单位和个人及各单位内设的清真食堂、清真灶、清真专柜、清真车间。

二、监督检查内容

〈〈河北省清真食品管理条例〉〉的执行情况
三、监督检查方式

日常执法检查
四、监督检查措施


日常执法检查、清真食品监督员举报、与工商、质监、卫生等部门联合检查。
五、监督检查程序

由2名清真食品执法人员带执法证对县域内清真食品经营单位和个人进行监督检查。
六、监督检查处理

对发现违法情况，我局按〈〈河北省清真食品管理条例〉〉规定依法给予处理。
事中事后监督管理制度

（职权名称：城乡低保核查）

单位：青县民政局（公章）

1、 监督检查对象

全县城乡低保服务对象

二、监督检查内容

城乡低保服务对象的身份、发放的标准、有无骗保、人情保等现象。

三、监督检查方式

日常执法检查

四、监督检查措施

日常执法检查

五、监督检查程序

由两名以上核查办人员与乡镇民政办共同入户调查，填写核查表，发现问题及时移交城乡低保办处理。

六、监督检查处理

对发现违法情况，我局按照“城乡低保”相关规定依法给予处理。


