水务局责任清单登记表

（主要职责4项、具体工作事项8项、公共服务事项1）
部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	负责水资源管理方面有关政策、法规的贯彻执行和水政资源的监察工作，抓好水资源的统一管理和保护工作；依法抓好水资源费、河道工程修建维护管理费；组织编制水资源保护规划,负责入河排污口设置和扩大审查意见;指导和监督计划用水和节约用水工作;会同有关部门依法处理有关水事违法案件及水事纠纷。
	河道费和水资源费的征收,水资源管理,取水监管
	水政水资源股
	

	
	
	
	
	

	2
	负责青县农村饮水安全工程规划与建设;负责全县的节水灌溉工程规划建设及验收.
	青县农村饮水安全建设;青县高效节水灌溉工程.
	农田股
	

	
	
	
	
	

	3
	组织安排机关日常工作,对个股室进行协调.负责编制执行预算,水利行业资金管理,监督使用和资金投入效益工作;负责局下属单位的财务监督管理审计工作.
	统计,收发,档案,计划生育,人事管理,车辆调配,各种会议和重要文稿的起草.等.
	综合股
	

	
	
	水利资金的审批拨付，日常账务处理，国有资产管理
	
	

	4
	县管堤防的整修和维护、县管闸、坝站、的维修养护、河道范围内非法取土的排查
	1、负责青县境内的省、市级行洪、排涝河道堤防的管理、整修、绿化；
	水利工程管理站
	

	
	
	2负责县级排灌站、水闸、橡皮坝的管理、维修、运行；
3、负责水利工程管理站管理范围内水利工程维修改造项目的上报，实施方案的编制，小型项目的施工； 
	
	

	
	
	4、负责完成上级主管部门布置的水利工程管理站管理范围内的其他日常工作。
	
	


公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	水行政法律法规宣传
	在“世界水日”、“中国水周”期间，大力宣传水行政法律法规
	水政水资源股
	4312630

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




