司法局责任清单登记表
（主要职责7项、具体工作事项10项、公共服务事项7项）
部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	监督、指导开展律师工作和法律顾问工作，管理全县的法律机构。
	对律师和律师事务所的执业活动实施日常监督管理，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，应当及时进行调查。
	综合股
	

	
	
	依据《律师法》对律师所、律师年审、考核工作。
	综合股
	

	2
	监督、指导和开展公证业务工作
	司法行政部门依照《公证法》规定对公证机构、公证员进行监督、指导。
	综合股
	

	
	
	依据《公证法》规定对公证机构、公证员进行年审、考核工作。
	综合股
	

	3
	制定全县法制宣传和普及法律常识规划。
	负责全县的法制宣传教育工作，指导、协调全县各镇各行业、各部门依法治理工作。
	宣教股
	

	
	
	
	
	

	4
	负责对司法鉴定机构和司法鉴定人的职业资格和执业活动进行监督和指导。
	对诉讼活动涉及的专门性问题进行科学检验、鉴别、分析和判断
	综合股
	

	5
	贯彻执行国务院《法律援助条例》和《河北省法律援助条例》
	提供法律咨询、代理、刑事辩护等无偿法律服务
	综合股
	

	6
	对社区矫正人员和安置帮教人员的管理
	做好社区服刑人员的接收日常管理和矫正、考核奖励和解除矫正工作，组织指导对刑满释放人员的安置帮教工作。
	社区矫正股
	

	7
	指导全县基层司法行政工作，指导人民调解工作，对基层法律服务所及基层法律服务工作者的监督检查
	通过说服、疏导等方法，促使当事人在平等协商基础上自愿达成调解协议，解决民间纠纷
	各司法所基层股
	

	
	
	对基层法律服务所法律工作者：1.业务活动开展情况，

2.执业表现情况3.内部管理情况。
	
	

	…


	
	
	
	

	
	
	
	
	


公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	公证
	公证是公证机构根据自然人、法人或者其他组织的申请，依照法定程序对民事法律行为、有法律意义的事实和文书的真实性、合法性予以证明的活动。
	公证处
	4022710

	2
	法律援助
	提供法律咨询、代理、刑事辩护等无偿法律服务
	综合股
	4020257

12348

	3
	法律服务
	接受委托，代理各类诉讼案件、担任法律顾问、参加调解、仲裁活动、提供非诉讼法律服务
	精忠致远律师所

通胜律师所

瑞方律师所
	4022376

4022256

4025228

	4
	社区矫正
	社区服刑人员的接收、日常管理和矫正、考核奖励和解除矫正工作
	社区矫正股
	4022533

	5
	司法鉴定
	对诉讼活动涉及的专门性问题进行科学检验、鉴别、分析和判断
	司法医学鉴定中心
	4021604

	6
	人民调解
	通过说服、疏导等方法，促使当事人在平等协商基础上自愿达成调解协议，解决民间纠纷
	基层股、

各司法所、
	4310725

	7
	法律宣传
	负责全县的法制宣传教育工作，指导、协调全县各镇各行业、各部门依法治理工作
	宣教股
	4310725




